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採用に関する個人情報の取扱い同意書 

 

株式会社諏訪広域総合情報センタは、弊社の採用活動に際して、貴殿の応募により貴殿に関する情報を

ご提供いただくことになりますが、そのお預かりした個人に関する情報の取り扱いについて、下記のよう

に管理し、保護に努めてまいります。 

 

1. 事業者名 株式会社諏訪広域総合情報センタ 

 

2. 情報セキュリティ統括管理者 総務部長 百瀬 邦彦 

  

3. 利用目的 

・ 採用業務における、氏名・性別・生年月日などの情報を利用します。 

・ ご応募に関するお問い合わせへの返答や、面接日時等の連絡を行う為に、電話番号、メールアド

レス、住所等の連絡手段の情報を利用します。 

・ 採用された際は、氏名または個人を特定できる情報や職務経歴、資格等の情報を人事労務管理の

為に利用します。 

 

4. 個人情報の収集および取り扱いについて 

個人情報の収集に際しては、容易に確認できない方法によって取得することはありません。お預かり

した個人情報は弊社にて適切に管理いたします。また、不採用となった場合には、ご提供いただいた

貴殿の個人情報は選考終了後社内個人情報破棄手順に従い処分いたします。 

 

5. 第三者への提供および外部への委託 

貴殿からご提供いただいた個人情報は、採用選考、人事情報以外の目的に利用せず、法令に定められ

ている場合を除いて、ご本人の同意を得ず第三者に提供することはありません。また、人事採用業務

に際しては、その全部または一部を外部に委託することはありません。ただし、必要な範囲内で事務

を外部に委託する場合は、個人情報の取り扱いについての水準が十分な事業者に対して委託契約を締

結した上で行い、その旨を予め通知し同意を得ます。 

 

6. 個人情報の提供の任意性 

貴殿が弊社に対して個人情報を提供することは任意です。ただし、個人情報を提供されない場合には、

採用業務にかかる事務処理について支障が生じるおそれがあります。 

 

7. 個人情報の開示・訂正・削除について 

弊社が保有する貴殿の個人情報及び利用目的について、開示を請求することができます。また、開示

の結果、個人情報の訂正・削除を請求することもできます。さらに、利用、提供、委託に関して、停

止請求をすることもできます。ただし、採用判断にかかわる情報の開示は業務の適正な実施に著しい

支障を及ぼすおそれがあるため応じておりません。以上の貴殿の個人情報に関する請求をされる場合

は、下記連絡先にご連絡をお願いいたします。なお、本手続きにあたり、貴殿がご本人であることを

確認させていただきます。 

 

株式会社諏訪広域総合情報センタ 

代表取締役専務 矢口 淳 

【個人情報に関するご請求、お問い合わせ先】 

〒394-0029 長野県岡谷市幸町８番１号 岡谷市役所６階 

株式会社諏訪広域総合情報センタ 苦情相談処理窓口責任者 総務課長 塚田 郁雄  

TEL：0266-24-0678/ FAX:0266-24-0688 / E-mail：info@wide-suwa.co.jp 

 

 

貴殿から以下の署名欄に署名していただいた事で、上記１～７について同意を得たものといたし

ます。 

令和   年   月   日 

 

 

   ご署名                


